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Position description:

e Preside over all committee

meetings

e Assist in planning the agenda

e |s fair and impartial at all

times
e Ensure that minutes are
properly recorded

e Perform additional duties

appropriate to the office of the
chairperson

Descripcion del Puesto:

Preside todas las reuniones del
comité

Ayudar en la planificacion de la
agenda

e Es justo e imparcial en todo
momento
Asegurese de que los minutos se
graben correctamente
®  Realizar tareas adicionales
apropiadas a la oficina del
presidente
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Position description:
® Represent the chairperson in
his/her absence or in assigned
duties
e Participate in agenda planning
e Assist the chairperson as request

Descripcion del Puesto:

Representar al presidente en su

ausencia o en tareas asignadas

Participa en la planificacion de la
agenda

Asistir al presidente como solicitud
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Position Description:

e Keep minutes of all regular and

special called meetings

e Transmit accurate copies of the

minutes of all meetings to
members

® Assist with general
communication to members
e Participate in the planning of the
agenda

Descripcion del Puesto:

p Mantenga actas de todas las

reuniones convocadas regularmente
y especiales

Transmita copias exactas de las

actas de todas las reuniones a los

miembros

Ayuda con la comunicacién general

a los miembros
Participa en la planificacién de la
agenda
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Position Descrintion:

e Ensuring all rules and bylaw are followed
e Participating and planning of the agenda.

Descripcion del Puesto:
Asegurando que todas las reglas y estatutos sean
seguidos

Participacion y planificacion de la agenda.
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Nominee Name /
Nombre del candidato/z: <)

Nominee Name /
Nombre del candidato/z:

Nominee Name /
Nombre del candidato/z <l

Nominee Name /Nombre del candidato/
Al

Wasan Toma

Suha Pola

Tania Najman

Ranya Eshaq




